Uzivatelska
prirucka

digitainiho
archivu
BOZP SAFE




Host | Odhlasit

PTEg o
vu DIGITALNI ARCHIV BOZP SAFE
Hlavni stranka @

Fulltextové vyhledavani

Vyhledat |

NAZEV AUTOR TYP

RB COVID-19 pandemic and the gender divide at work and home Kniha
B Recovery from COVID-19 Eurofound | Hurley, John | Adascali?ei, Drago? | Stafa, Elisa Kniha

Prawni predpisy EU
B Vjzkumné vystupy VUBP

& Vyzkumné zpravy

= Dokumenty VUBP

“ Novinky za poslednich 14 dni

B Telework in the EU Eurofound Kniha
B Going digital Eurofound Kniha

Tematické dotazy

Tematické dotazy |ﬂ| Q M @ § lal x PN \’

1R1BOZP ve &kolach BOZP ve Covid-19 Muskuloskeletalni Nano Nebezpecné Pramysl 4.0 Staveniste Zaméstnavani Zelena
© Covid19 Skolach onemocnéni latky cizinca ekonomika
ovid-

§* Muskuloskeletaini onem
B Nano

£ Nebezpecné latky

@ Pramys! 4.0

¥ staveniste

Pracovnl

ccccccc
Y’ Zelena ekonomika

Digitaini archiv BOZP SAFE

Digitalni archiv BOZP SAFE je pribézné budovanym ulozistém monografii,
periodik, éasopiseckych élanku, vyzkumnych vystupa VUBP, norem, pravnich
predpisi CR a EU, vyzkumnych zprav, studentskych praci a dalSich
dokumenti soustiedénych v oborové knihovné BOZP. Koncovym uzivatelim
z okruhu odborné i laické verejnosti nabizi metadatové zaznamy
o jmenovanych dokumentech.

PIné texty dokumentu najdete u c¢eskych i evropskych pravnich predpist
a ¢lanki k vyzkumu. Pokud ma uzivatel zajem o plIné texty ostatnich
dokumentt, lze kontaktovat oborovou knihovnu VUBP prostiednictvim
e-mailové adresy knihovna@vubp.cz.

V ramci vyzkumného ukolu Zefektivnéni vyhledavani v digitalnim archivu
BOZP SAFE a propojeni s Encyklopedii BOZP byly do systému aplikovany
inovativni zmény, se kterymi uzivatele seznami praveé tato prirucka.

Tento vysledek byl finanéné podpofen z institucionalni podpory na dlouhodoby
koncepcCni rozvoj vyzkumné organizace na léta 2018-2022 a je soucasti vyzkumného
tkolu 05-S4-2021-VUBP Zefektivnéni vyhledavani v digitalnim archivu BOZP SAFE
a_propojeni_s Encyklopedii_BOZP, feSeného Vyzkumnym ustavem bezpecnosti
prace, v. v. i., v letech 2021-2022.
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Prihlaseni do systemu
Typy prihlaseni
Do systému se mlzete pfihlasit nékolika zpusoby:

jménem a heslem — ,Pfihlaseni jménem a heslem* (pfistup k plnym textim);
bez hesla — ,Pfihlaseni bez hesla“ (pfistup k metadatiam);
doménovym uétem (pouze pro zaméstnance VUBP).

Prihlaseni jménem a heslem
Uzivatelské jméno:
Heslo:

Doména: vubp-praha cz

Piihlasit |

Piihlageni bez hesla

Prihlasit

Pfihlageni doménovym tétem

Prinlasit

Prihlaseni jménem a heslem

Jménem a heslem se muzete pfihlasit tehdy, pokud vam tyto udaje byly pfidéleny
administratorem systému.

Prihlaseni jménem a heslem
Uzivatelské jméno:
Heslo:

Doména:

Prinlasit

Jménem a heslem se prihlasite takto:

zobrazte si vychozi pfihlaSovaci stranku digitalniho archivu BOZP SAFE, ta
obsahuje box Pfihlaseni s jménem a heslem;

do pole Uzivatelské jméno vlozte vase pfihlaSovaci jméno;

do pole Heslo vloZte vaSe pfihlaSovaci heslo;

externi uzivatel necha doménu volnou, zaméstnanec VUBP ponecha doménu
vyplnénou (vubp-praha.cz).



Kliknutim na PFihlasit se pfihlasite do systému. Poté je zobrazena vychozi stranka.
Pokud neni pfihlaseni uspésné, je zobrazeno chybové hlaseni spolu s davodem.

Zkontrolujte, zda jste spravné zapsali heslo €i vase pfihlaSovaci jméno, nebo se obratte
na administratora systému.

Prihlaseni bez hesla

Do systému se mlzete prihlasit také bez jména a hesla jako tzv. host. Pfihlaseni
bez hesla vSak zpravidlaznamena omezeny pfistup k jednotlivym funkcim systému.
Budete moci plnohodnotné vyhledavat dokumenty, zobrazovat metadatové
zaznamy, avSak bez pfistupu k plnym textim.

Bez hesla se prihlasite takto:
» zobrazte si vychozi pfihlasovaci stranku digitalniho archivu BOZP SAFE;

« v boxu Prihlaseni bez hesla kliknéte na tladitko Pfihlasit, po pfihlaseni
je zobrazena vychozi stranka systému.

Prihlageni bez hesla

Prinlasit

Prihlaseni doménovym uctem

PfihlaSeniprostfednictvim protokolu LDAPumoznuje sdilené pfihlasovanike vSem
sluzbam v pfislusné doméné.

Pfi pfihlaseni vlozte svoje jméno, heslo a zvolte doménu. Systém poté vytvori
spojeni se serverem LDAPa pokusi se pfihlasit pomoci vamiposkytnutych udaju.

Je-li operace uspésna, jste pfihlaseni do digitalniho archivu BOZP SAFE a je

zobrazena vychozi stranka systému.

Odhlaseni

Pro ukonleni prace se systémem se muzZete odhlasit kliknutim na tlacitko Odhlasit
v hlavnim menu.

Host | Odhlasit

PrEE DIGITALNi ARCHIV BOZP SAFE
vied
Hlavni stranka @




Uzivatelskeé rozhrani

Hlavni stranka

Hlavni stranka digitalniho archivu BOZP SAFE je rozdélena do nékolika c€asti,
které ilustruje nasledujici obrazek.

& Hiawni strénka
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Pracovn

Po levé strané najdete box pro vyhledavani jednotlivych typu dokumentu:
Casopisy, €lanky, interni dokumenty, knihy, pravni predpisy, pravni prfedpisy EU,
vyzkumné zpravy a vyzkumné vystupy VUBP. Dale je zde moznost vyhledavat
nad viemi dokumenty VUBP a mezi kliGovymi slovy. Kazdy typ dokumentu
ma svUj specificky formular pro zadavani dotazu (viz kapitolu Vyhledavani).

Dale na levé strané najdete box s tematickymi dotazy, které shromazduji
v8echny typy dokumentu, které se vztahuji k danému tématu. Tato témata jsou
roz$ifovana dle pozadavkd zaméstnanc VUBP &i jejich aktualnosti.

Uprostfed hlavni stranky najdete fadek pro zadani fulltextového dotazu,
nabidku dokumentu, které byly pfidany v poslednich 14 dnech a jiz zmifované
tematické dotazy.

Vpravo pak najdete vysouvaci zalozky se seznamem oblibenych objektl
(Oblibené), se seznamem prohlédnutych objektl (Historie) a se seznamem
pracovnich verzi (Pracovni verze) - pouze pro administratory systému.

V horni listé najdete jméno uzivatele a tlaCitko pro pfihlaseni. A pod nimi tlaCitka
pro pfistup do Mého vybéru a tlaCitko pro maximalizaci a minimalizaci

®@0

pracovni plochy a napovédu.



Zalozka Historie

Zalozka Historie je umisténa na praveé strané pracovni plochy a zobrazuje nazvy
dokumentd, které si uzivatel prohlizel.

Maximalni pocet zobrazenych objektu je deset. Pfislusny objekt si zobrazite kliknutim na
jeho ikonu.

Zalozka je standardné minimalizovana. Chcete-li si zobrazit seznam s podrobnymi
informacemi, kliknéte na modry titulek zalozky. Opakovanym kliknutim na titulek zalozku
opét minimalizujete.

Samostatnou stranku se seznamem si zobrazite kliknutim na tlacitko

Zalozka Oblibené

Zalozka Oblibené je umisténa na pravé strané pracovni plochy. Umoznuje rychly pfistup
k objektum, které jste oznacili jako oblibené napf. proto, ze s nimi pracujete ¢astéji nebo
dlouhodobé.

Maximalni pocet zobrazenych objektu je deset. Pfislusny dokument si zobrazite kliknutim
na nazev.

Zalozka je standardné minimalizovana. Chcete-li si zobrazit seznam s podrobnymi
informacemi, kliknéte na modry titulek zalozky. Opakovanym kliknutim na titulek zalozku
opét minimalizujete.

Samostatnou stranku se seznamem si zobrazite kliknutim na tladitko

Tato funkce nenidostupna pro uzivatele host.

Umisténi objektu do seznamu oblibenych
* zobrazte si dokument;

* kliknéte na tlacCitko DalSi >> a Pfidat do oblibenych, je zobrazena stranka
s boxem Oblibené;

+ kliknéte na tlaCitko Pfidat do oblibenych.

Odebrani objektu z oblibenych
+ kliknéte na nazev zalozky Oblibené;
* kliknéte na polozku Spravovat oblibené;

* uzvoleného objektu kliknéte na tlaCitko Odebrat z oblibenych.



Zalozka Muj vybér

Tlacitko e je uzivatelska schranka pro doCasné uloZeni dokumentu. S dokumenty ve
vybéru muzete dale pracovat — mazat je, exportovat, tisknout apod. Dokumenty mizete
do schranky umistit napf. z vysledku vyhledavani.

Tato funkce neni dostupna pro uzivatele host.

Zalozka Zmeénavelikosti pracovni plochy

TlaCitkem @ muzete maximalizovatnebo minimalizovatpracovni plochu aplikace.

Zalozka Napovéda

Po kliknuti na tlaCitko @ je zobrazeno nové okno s uzivatelskou napovédou.



Vyhledavani

V této kapitole se seznamite s vyhledavanim v digitalnim archivu BOZP SAFE. Dozvite
se, jak vyhledavani funguje a jaké jsou jeho typy, ukazeme vam nékteré vyhledavaci
techniky a praci s vysledkem vyhledavani.

Jak funguje vyhledavani

Vyhledavani v digitalnim archivu BOZP SAFE je feSeno ve formé grafického rozhrani.
Vyhledavaci dotazy jsou zastoupeny ikonami. Ty jsou barevné odliSeny podle typu
dokumentu. Po kliknuti na ikonu dotazu je zobrazen vyhledavaci formulaf nebo ihned
zahajeno vyhledavani.

Mlzete se setkat s témito typy dotazu:

+ dotazy sestavené z formulafovych poli, ve kterych muzete vyplnit podminku

vyhledavanij;

* dotazy, které po kliknuti na zastupnou ikonu automaticky vyhledaji a zobrazi
seznam vSech dokumentl v ramci dané mnoziny (napf. Moje dokumenty).

Jednotlivé dotazy a formulafova pole jsou vazany na druh dokumentd a jejich
vlastnosti. Lze na né tedy uplatnit rdzna hlediska, napf.:

* typ dokumentu;

» Casove hledisko;

e autor;

* klicové slovo atp.

Pfi vyplnovani formulare dotazu plati tato pravidla:

* Cim vice poli vyplnite, tim pfesnéjSi je vysledek vyhledavani;

* nevyplnite-li zadné pole, jsou vyhledany vSechny objekty daného typu (systém

Typy vyhledavani
MuazZete vyuzivat dvé metody vyhledavani:

Objektové - vyhledavani na zakladé vlastnosti dokumentld (viz Objektové
vyhledavani).

Fulltextové — vyhledavani v indexovanych souborech ve formatech PDF, RTF,
DOC, ODT, TXT, XML a vlastnostech objektu (viz Fulltextové vyhledavani).



Objektoveé vyhledavani

PFi objektovém vyhledavani jsou dokumenty hledany na zakladé jejich vlastnosti.
Vlastnosti jsou dany typem dokumentu, zpravidla jde vzdy o nazev, autora, rok, anotaci
a dalSi specifické vlastnosti typické pro dany dokument.

Pouzivani zastupnych znaku

Zastupny znak % lze jej pouzit pro pravostranné a levostranné zkraceni nebo
nahrazeni libovolného pocétu znakl uvnitf fetézce. Zastupny znak se zapisuje do
pfislusného pole ve formulafi dotazu.

Zastupny znak muizete pouzit napf. v nasledujicich situacich:

* neznate-li spravny pravopis slova (napf. azbest%za);

« pro doplnéni zbyvajiciho textového fetézce (napf. evaluacién%);

hledate-li napf. druhé ¢i treti slovo z nazvu, uvedte znak z obou stran: %shuttle%;

* neznate-li celé Ciselné oznacéeni dokumentu: 278%.

Naseptavac klicovych slov
Velmi uzite€nou utilitou je naSeptavac klicovych slov, ktery vam nabidne pouzivana
kli€ova slova v digitalnim archivu BOZP SAFE.

Napf. zajimaji mne Clanky tykajici se tématu nehod — do vyhledavaciho pole pro klicové
slovo zadam ,nehod” a naSeptava¢ mi nabidne konkrétni kliCova slova, ktera digitalni
archiv pouziva pro indexovani dokumentu.

J
Cislo: ‘ ‘
Klicové slovo 1: | nehod |
Klicové slovo 2: analyzy nehod ]
Klicové slovo 3: nehodafi 7‘

nehodovost
Vyhl I
—= nehodovost silnicni

nehody




Fulltextové vyhledavani

Fulltextové vyhledavani

Vyhledat

PFi fulltextovém hledani jsou na zadany textovy fetézec prohledavany:

* soubory ve formatech PDF, DOC, ODT ¢i TXT;

* Vlastnosti dokumentu.

Fulltextovy dotaz se zapisuje do vyhledavaciho formulare. Sklada se z hledaného fetézce
(text Ci Cisla) a voliteIné operatoru.

Operatory vam pomohou pfi sestaveni dotazu, a to napf. v téchto situacich:

* dokument musi obsahovat obé zadana slova v libovolném pofadi;

+ dokument musi obsahovat pfesné spojeni slov;

* dokument nesmi obsahovat zadané slovo.

Po stisku tlaCitka Vyhledat je zahajeno vyhledavani a poté zobrazena stranka s vysledky.

V seznamu s vysledky jsou zobrazeny pouze ty dokumenty, které obsahuji hledany
fetézec.

Operatory pro fulltextové hledani

Operator Popis Priklad pouziti
AND, + Logicky souéin. Vyhled& pouze dokumenty, které obsahuji zadana slova Petr AND Pavel
OR Vyhleda dokumenty, ktera obsahuji alespon jedno ze zadanych slov. Petr OR Pavel
NOT, - Logicky rozdil. Umoziiuje urcit, ktera slova (jaky textovy fetézec) nema Petr NOT Pavel

hledany dokument obsahovat

* P?tr, Pave*, kock*
Umoznuji nahrazovat znaky v hledaném textu. VioZite-li zastupny znak napf.
bezprostfedné za kofen slova, jsou vyhledany jeho dalsi tvary

Pomoci operatoru * miZete nahradit libovolny pofet znakd.

Pomoci operatoru ? nahradite pravé jeden znak.

~ Fuzzy hledani. Viyhleda viechna slova s podobnym pravopisem.
pavel~

Vyhleda slovo pavel, havel apod.

Oznaceni textového fetézce jako fraze. Jsou vyhledany pouze ty dokumenty,

které obsahuji viechna slova v zadanem pofadi. etanolovy roztok

Vyhleda dokumenty obsahujici slovni
spojeni ,etanolovy roztok”.



Prace s vysledky
vyhledavani

r .
| Dokumenty VUBP g
Q Viybrané poloZzky | Zménit parametry... | Tisknout... Nastavit sloupce

Vyhledano prvnich 20 zdaznamu z celkovych Zobrazit poet zaznamu 1-20 21-?
(] Nazev Autor Klicové slovo Vytvofeno
[J B Nejen hasici - také silnicafi, energetici sniZuji ri.. Houdek, Miloslav hasi€i | lesnictvi | odévy ochranné | odévy pr.. 14.3.2006 11:41:44
[ W@ Metodicky navod k poskytovani osobnich ochr... Objekt 1,856 neexistuje. | lesnictvi | OOPP | z... 31. 5. 2005 11.47:31
(J mB Bezpetnost préce v lesnictvi Salamon, Pavel lesnictvi | {87ba dfeva | rizika pracovni | bezp... 15. 6. 2005 10:46:02
[J & Zdravi a bezpecnost prace, osvéta a vzdslava. Phare | Twinning | podniky malé a stfedni | v... 30. 5. 2006 10:20:54
[ & Cestovni zprava ze studiini cesty v Rakousku Phare | Twinning | Rakousko | Objekt 1,912 ... 29. 5. 2006 11:26:04
() & Zprava z pracovni cesty v HSE Londyn Phare | Twinning | Anglie | podniky malé a stf... 30. 5. 2006 10:23:04

Stranka s vysledky vyhledavani je zobrazena po spusténi dotazu. Nalezené
dokumenty jsou sefazeny do seznamu ve formé tabulky.

Ve vysledku vyhledavani miizete vykonavat tyto ¢innosti:
* zobrazit si vybrany dokument;

* umistitvSechny nebo vybrané dokumenty do vybéru;

+ oznacit si vSechny nebo vybrané dokumenty;

* nastavit dotaz;

« tisknout;

* nastavitsloupce v seznamu dokumentu.

Razeni vyhledanych objekti

Dokumenty ve vysledku vyhledavani muzete fadit podle libovolného poctu zobrazenych
sloupca.

Menu pro nastaveni fazeni si zobrazite umisténim kurzoru mysi na vybrany sloupec.

Export vysledku vyhledavani

Seznam vyhledanych dokumentd muZzete exportovat. Dokumenty Ize exportovat do
souboru ve formatu XML, XLS a PDF.

Nastaveni sloupcu ve vysledku vyhledavani

Vysledek vyhledavani obsahuje dalSi informace o dokumentech. Ty jsou zobrazeny ve
formé sloupcl a odpovidaji vlastnostem dokumentu.



Vybrany vysledek po zobrazeni obsahuje:

* metadata vztahujici se k danému typu dokumentu,
+ odkaz na plny text,

* nahled plného textu,

* nabidku pfibuznych dokumentu na zakladé shody kli¢ovych slov.
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Preklad nazvu:
Autor: kolekliv auton
Feoze
P bezpetnost a achrana zoravi pii prici ’ '
' prevence rzk ) "
Kiidové slovo; 2 ochiana zckau ; % G B
o inirooni ; < k
 Siovensice
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Aktudini otézky bezpeénosti prace Je nejveSi 2 nejprestEngjs| akei v oblast BOZP na
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1SBMN: 978.80.553-4172.9
Odkaz na dokument
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Y Fittrovat

B Nova nafizeni viady k provedeni zakoniku préce v oblasti BOZP

B Management znalosti v cblasti BOZP

Klicovaslova

Kli€ova slova jsou ve vypisu dokumentu interaktivni. Po jejich rozkliknuti se otevie seznam
vSech dokumentu, které toto kliCové slovo obsahuiji.

Dale zde uzivatel muZze nalézt zkraceny vyklad kliCového slova podle Encyklopedie
BOZP a odkaz na plné znéni daného hesla.

Klicové slove ¢

’ Editovat | Tisknout... Dalsi Admin

Vlastnosti
Polozka: bakterie
Platnost: ano
Heslo v EBOZP: Baktérie

Definice v EBOZP : Bakterie jsou jednoznaén& nejroz3itengjsi skupinou organismil na svété Je moZno je nalézt v padé, vodé, ovzdudi i jakoZto symbionty
uvnitf a na povrchu mnohobun&&nych organisma. Viyskytuji se mezi nimi druhy, které se specializuji na osidlovani prostredi, kde by
ostatni organismy mohly pfeZivat jen st&Zi (vrouci voda v sope€nych jezerech, nejvy3si vrstvy atmosféry. Nékteré druhy jsou dle
vyzkumi sto pfezit i ve vesmiru - ve vakuu a o teploté - 270 stupiia Celsia. Studiem bakterii se zabyva bakteriologie, za jejihoz
zakladatele je povaZovan Robert Koch

Pribuzné dokumenty: Rapid assessment of microbial hazards in metalworking fluids
Bacterial plume emanating from the air surrounding swine confinement operations
UV air cleaners and upper-room air ultraviolet germicidal irradiation for controlling airborne bacteria and fungal spores
Affections respiratoires professionnelles non infectieuses dues aux humidificateurs/climatiseurs
Real-time PCR quantification of Mycobacterium immunogenum in used metalworking fluids
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slovnik

kontextové menu

roletové menu

seznam polozek

sloupec ve vysledku
vyhledavani

textové pole

Samostatna ¢ast  uzivatelského rozhrani, ktera
sdruzuje dalSifunkéni prvky ainformace (napf.editacni
formulare, formulafe pro vybér souboru, informace
o objektu apod.)

Vyhledavaci dotaz, pomoci néhoz Ize vyhledat
a zobrazit objekty ulozené v systému. Dotazy jsou pro
bézného uzivatele reprezentovany zastupnou ikonou.
Po kliknuti na ikonu bude zahajeno vyhledavani nebo
zobrazen formulaf s parametry, pomoci kterych lze
upfesnit hledani.

Graficka reprezentace statického nebo funkéniho
prvku uzivatelského rozhrani.

Muze se jednat o tlacCitko, po jehoz stisku je spusténo
vyhledavani,vytvofen novy objekt apod.

Kontextové menu obsahuje seznam akci, které Ize
aktualné provést se zobrazenym objektem. MUze také

obsahovat polozky se seznamem podpisl, polozky
pro vytvareninovych objektd atd.

Menu s nabidkou polozek, z nichz lze vybrat pravé
jednu.

Seznam polozek. Lze oznacit jednu nebo vice
polozek.

Sloupec s dodate€nymi informace k vyhledanym
objektum.

Prvek formulafe, do néhoz lze vlozit text.



tlacitko

vyhledavaci

formular

zalozka

zasSkrtavaci pole

zasuvny modul

Tlacitko, po jehoZ stisku je provedena akce —ulozen
formulaF, vytvofen novy objekt, spustén dotaz apod.

Formulafr dotazu, pomoci néhoz Ize nastavit kritéria
vyhledavani.

Grafické rozlozeni dokumentu do nékolika c¢asti.
Kazda zalozka ma vlastni obsah. MizZe obsahovat
samostatné funkcéni prvky.

Pole, v némz lze oznacit jednu nebo vice moznosti
z mnoziny nabizenych.

Zasuvny modul rozS$ifujicifunkcionality systému.

V pripadé technickych problému (prihlasovani,

prace s dokumenty) se obrat'te na
administratora systému na e-mailovou adresu
merkova@vubp.cz.




