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pracovnich rizik pro statni organizace s vice jak 500
zameéstnanci
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K zajisténi relevantnich informaci realného stavu BOZP pracovist a zavedené
organizace BOZP, slouzi prvotni prohlidka a prvotni seznameni se zavedenou
dokumentaci a se zavedenou organizaci ¢innosti na useku BOZP. Sbér téchto
informaci si lze pfiblizit na nize uvedeném seznamu. Ten je pojat holistickym
zpusobem, a nemusi byt ve své Sifi relevantni pro v8echna pracovisté a vSechny
zaméstnavatele. Osoba provadéjici sbér informaci si seznam musi pfizpusobit svym
pozadavkum podle charakteristik provéfovanych pracovist, charakteristik
provadénych praci.

1) Organizace bezpecnosti prace

» stanoveni odborné zpusobilych osob a jinych odborné kvalifikovanych osob
+ stanoveni odpovédnych vedoucich a Useky odpovédnosti

» soucinnost odborové organizace ¢&i volenych zastupct zaméstnancu

» definovani systému bezpec&nosti prace, jeho prvkd a vzajemnych vazeb

a) Organizace prace

» stanoveni organizace prace, systému nadfizenosti, podfizenosti, pfislusnosti

» dodrzovani zdkazu koufeni na pracovistich a pozivani alkoholickych napojad,
v€. pisemného povéreni opravnéného pracovnika pro kontrolu pozivani alkoholu
a jinych omamnych latek

« stanoveni a Cerpani bezpecnostnich prestavek, v€. vedené evidence osob

b) Zvlastni pracovni podminky

» zaméstnavani mladistvych, t&€hotnych ZzZen, kojicich Zzen — podminky prace,
odpocinkové a zvlastni mistnosti, zakdzané prace

« zameéstnavani mladistvych, v€. brigad — odpovédnost za dodrzovani zakazanych
praci, vstupni Skoleni a jeho obsah

» zaznam doby jizdy fidiCe a fidiCe referenta, v¢. Cerpani bezpecnostnich prestavek

» dodrzovani hygienickych limitd pro praci s bfemeny

e organizace prace Vv noci, sménovani, prace s celkovou fyzickou zatézi,
jednostranné pretéZzovani, prace v horku &i chladu, prace s nebezpecnymi
chemickymi latkami apod., v€. Cerpani bezpecnostnich prestavek
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Provadéni kontrol a dohledu

organizace provadéni kontrol vedoucim pracovnikem — ¢etnost, zplsob zapis(
zjisténého stavu a feSeni zjisténych nedostatk

organizace provadéni kontrol ostatnimi pracovniky a povéfenymi komisemi
(Cetnost, slozeni komisi, opravnéni)

organizace provadéni dohledu / prohlidek & auditd povéfenymi pracovniky
zaméstnavatele

provéreni plnéni a splnéni navrzenych opatfeni ke zlepSeni stavu BOZP zjisténé
posledni provérkou BOZP a organizovanymi kontrolami BOZP na pracovistich

Vyhledavani nebezpeci, hodnoceni rizik

stanoveni odpovédné osoby k vyhledavani nebezpec¢i a hodnoceni rizik, vé.
systému pfijimani opatfeni, jejich zavadéni a kontroly jejich G&innosti
dolozitelnost provadéni soustavného vyhledavani rizik (popis rizik, jejich
hodnoceni), v&. zhodnoceni, zda analyza pokryva cely podnik, vSechna
pracovisté a vykonavané cinnosti

uplathovani (zavadéni a hodnoceni) opatfeni (preventivni, napravna,
organizacni, technicka, ...) ke snizeni &i odstranéni vyhodnocenych rizik a
nebezpedi, v€. vyhodnoceni ucinnosti

vyhotoveni seznam pro poskytnuti osobnich ochrannych pracovnich prostredki
(dale jen OOPP), ochrannych napoji a mycich, disticich a desinfek&nich
prostfedku

vedeni zdznamu o prevzeti OOPP konkrétnimi zaméstnanci

zafazeni praci do kategorii, v€. méficich protokoll ke stanoveni podminek na
pracovisti

Poskytovani prvni pomoci

stanoveni osoby / osob k poskytovani prvni (pfedlékafské) pomoci, v€. stanoveni
8koleni (Skolitele, jeho odbornosti, periody Skoleni)

stanoveni rozmisténi a vybaveni a odpovédnosti za doplhovani lékarniCek
prostfedky k poskytnuti prvni pomoci, v€. kontroly obsahu lékarni¢ek

Objasnovani pracovnich Urazu

vedeni, ulozeni, pfistupnost Knihy arazu, v&. odpovédnosti za jeji vedeni
organizace vyhotoveni Zaznaml o Urazu a predavani informaci stanovenym
institucim, v€. zabezpeceni vypsani zaznamu v Knize urazu

systém objashovani vzniku a pficin pracovnich Urazd,
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provadéni hodnoceni Urazl, Urazovosti, pfijimani vhodnych opatfeni proti
opakovani podobnych arazu, v&. informovani zaméstnancu
provadéni hodnoceni ucinnosti pfijatych opatfeni

Nemoci z povolani

stanoveni postupu v pfipadé uznavani nemoci z povolani
vedeni evidence pracovniki s nemoci z povolani
pfizpusobeni pracovisté pracovnikim s nemoci z povolani (je-li nutné a potiebné)

2) Provozované budovy a pracovisté

h)

jaky dokument stanovuje organizaci provozu budov a odpovédnou osobu
jaka pracovisté jsou provozovana (obecné vyrobni, skladovaci, administrativni)

Zarizeni budov

zhodnoceni zda popsané charakteristiky budovy a jeji pfedureni (napf.
kolauda&nim rozhodnutim) odpovidaji provozované ¢innosti

zhodnoceni stavu technického zafizeni budov, bezpecnostnich prvkl, oznaéeni
a identifikace vedeni a toku médii

splnéni technickych pozadavkl (dostate¢nost, dostupnost, rozméry, vybaveni)
na spole¢né prostory a mistnosti (socialni zafizeni, odpoc€inkové mistnosti atp.),
komunikace, prosklené dvefe apod.

stanoveni provozu vytahad, uréeni odpovédné osoby, zajisténi vyprosténi uvizlych
osob, oznaceni provozu vytahu za mimofadnych podminek (evakuace)

zajisténi a oznaceni mist pro koureni

Stavebni a jiné upravy a vybaveni pracovist’

jak jsou pfizpusobeny pracovisté pro pracovniky s nemoci z povolani, télesné
postizené pracovniky, kdo je za to odpovédny

vybaveni prostfedky pozarni ochrany (a jejich pfistupnost)

vybaveni bezpecnostnimi znackami (a jejich seznam) s odpovédnosti osob za
jejich rozmisténi

trvala volnost a technicka fedeni unikovych cest (nezatiZeni jinym materidlem ci
vybavenim apod.)
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Udrzba budov

pravidelnost udrzby budovy (malovani, natirani, ¢isténi, ...)

organizace provadéni kontroly stavu budovy a jeho technickych zafizeni, v&.
objednavani oprav a revizi

stanoveni mista uloZeni reviznich zprav, osoby odpovédné za odstranéni
zjisténych zavad, v&. kontroly v€asného odstranéni zjisSténych nedostatku
vybaveni Uklidové mistnosti a uloZeni Cisticich prostfedku

Zvlastni mistnosti ¢i samostatné budovy

jsou-li provozovany mistnosti neadministrativni povahy, kdo je za né odpovédny,
jak je organizovan pfistup do nich a prace v nich, jak a kym jsou Skoleny osoby,
jakym zafizenim jsou mistnosti vybaveny:

o dilny, laboratofe a jiné provozni mistnosti,

podzemni mistnosti

sklady

garaze

mycky

tlakové stanice

precerpavaci stanice

odpocinkové mistnosti (kojici Zzeny, ...)

relaxacni mistnosti (t&locvi¢ny, masérny, bazény, v€. Skoleni, navodu,
zajisténi bezpecnosti, poskytnuti prvni pomoci, ...)

o rekreacéni zafizeni

zpusob zajisténi bezpecného chovani osob v téchto prostorech, zajisténi kontroly
nezavadnosti ovzdusi, poskytnuti prvni pomoci

zpusob zajisténi prostor s nebezpecim vybuchu, vE. vétrani, topeni, provedeni
elektrické instalace a osvétleni, provadéné ¢innosti, pouzivanych zafizeni

0O 0O 0O O 0O 0O 0 O

3) Zaméstnanci a jiné osoby

stanoveni poZadavku na zaméstnance, v¢€. zaméstnancu jinych zaméstnavatell
organizace fizeni pohybu cizich osob (zaméstnanct jinych zaméstnavateld,
agenturnich pracovnikl, navstéy, ...) a stanoveni odpovédné osoby

Zdravotni zptsobilost

stanoveni osoby vykonavajici pracovnélékarské sluzby, v€. seznameni
zameéstnancu s touto osobou

stanoveni pozadavkd na vstupni kontroly (obsahova néaplh, periodicita), na
pFedani potfebnych informaci k prohlidce zaméstnance (napf. udaje o pracovnim
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zafazeni, pracovnich rizicich, vyznaceni fidi€u referentd) a na nakladani
s vyplnénymi dokumenty o l|ékaFfskych prohlidkach (ulozeni, feSeni zavéru
0 neschopnosti k praci atd.)

» FeSeni pracovnikl s proslou lékarskou prohlidkou

m) Odborna zpusobilost

» dolozitelnost Skoleni technologie prace, obsluhy strojnich a technickych zafizeni,
udrzovani zvlasdtni odborné zpulsobilosti pracovnikl (opravnéni obsluhy
technickych zafizeni)

 dolozitelnost pfedani informaci o rizicich provadénych praci pracovniky jiného
zaméstnavatele, v€. doloZeni opravnéni k vykonu takovych €innosti

n) Skoleni a informovani

» stanoveni organizace $koleni zaméstnanci (vstupni, periodické) a odborné
zpusobilosti Skolitele, v&. uréeni druhu (skupin pracovniku) opakovanych skoleni

» stanoveni osoby a &etnosti zvlastnich druhu Skoleni:

o pozarni ochrana,
o nakladani s nebezpecnymi latkami (chemické latky, hoflavé kapaliny,
odpady, ...)

prevoz nebezpecnych latek

manipulace s nadmérnymi naklady

prace v riziku (rizikova pracovisté, ¢innosti se zvySenym rizikem, ...)

prace ve specialnich (zvlastnich, odliSnych) prostorech &i se specifickymi

zafizenimi

» stanoveni nakladani s dokumenty z provedeného Skoleni (dolozeni odborné
zpusobilosti)

» dolozitelnost pfedani informaci zaméstnancim o osobé& poskytovatele
pracovnélékarskych sluzeb a organizaci |ékafskych prohlidek, kategorizaci
prace, elektrotechnické zpusobilosti (osoba seznamena), vyhodnoceni rizik,
vyhodnoceni pracovnich Urazu

» organizace informovani pracovnikldl jiného zaméstnavatele o rizicich (pohybu,
komunikaci, odpovédné osobg, ...)

O O O O

4) Provozovaneé stroje a zarizeni

» dostupnost navodu vyrobce zafizeni, nebo mistniho provozné bezpecnostniho
predpisu, v€. provéfeni, kdo a na zakladé jakych podkladu jej sestavuje
» provoz vyhrazenych technickych zafizeni
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0) Stav zarizeni

e provéfeni umisténi zafizeni a jeho napojeni na zdroje (zda odpovida
pozadavkum pFedpisu a Navodu vyrobce)

e zpusob nabyti odborné zpusobilosti obsluh (zaskoleni pfi instalaci zastupcem
vyrobce / dodavatele, Skoleni uréenymi pracovniky zameéstnavatele)

» zpUsob provozovani zafizeni (soulad stanovenych postupl obsluhy, kontroly,
revize a Udrzby s Navodem vyrobce a pozadavky na bezpecény provoz)

» zajisténi bezpecnosti obsluh (spinace, ochranna zafizeni, ochranné kryty, stop
tlaCitka, znaCeni nebezpecénych vlastnosti, osobni ochranné pracovni prostfedky

)

p) Organizace provozu

» kdo stanovuje pracovni postupy a na zakladé jakych podkladd (je-li nutné)

» kdo stanovuje a Skoli obsluhu a pracovniky udrzby (je-li potfebné)

e organizace obsluhy a zakladni udrzby technickych zafizeni, vyhrazenych
technickych zafizeni (v&€. stanoveni odpovédné osoby za provoz, oznaceni
doCasné odstaveného zafizeni z provozu ¢&i trvale vyfazeného zafizeni
Z provozu)

e organizace provadéni periodické udrzby, kontrol, revizi a zkouSek (stanoveni
odpovédné osoby, servisnich organizaci, reviznich technikt — je-li to vhodné), vE.
odstranéni zjisténych zavad z revizi ¢i z chodu zafizeni

» proveéfeni Uplnosti provozni (a tim i pravodni) dokumentace technickych zafizeni
a strojl, v€. stanoveni odpovédnych osob a jejich €innosti

e provéfeni zaznaml v provoznich denicich technickych zafizeni (prabéznost,
aktualnost, vécna spravnost — s ohledem na Navod vyrobce &i stanoveni period
a opravnénych osob) a zaznamu o provadéné udrzbé a servisu

5) Pracovni podminky

 stanoveni odpovédné osoby za dodrZzovani pozadavku bezpe&né prace, ochrany
zdravi, hygienickych a ergonomickych podminek na pracovisti, v€. provéfeni, zda
ma tato osoba pristup k potfebnym pisemnostem — zpravam, navodim, denikam,
protokoliim, instrukcim, pokynim, vybranym (popf. konkretizovanym)
pozadavkam pravnich a technickych predpist

» stanoveni osob pro hodnoceni ergonomického pfizpusobeni pracovisté,
technickych zafizeni a pouzivaného naradi ¢i pomucek pracovnikovi

» stanoveni posouzeni podminek pro kategorizaci prace, v¢. uréeni odpovédné
osoby
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Vybaveni pracovist’

vybaveni mistnosti vhodnym materialem (zafizeni, osvétleni, ...), v€. schémat

(je-li pozadovano)

vybaveni mistnosti technickym zabezpecenim (vétrani, klimatizace, o¢ni sprchy,

zabradli, oznaceni, ...)

zpfistupnéni pokynu k bezpe&né praci (sklady, rampy, voziky, ...):

o pristupnost Bezpecnostnich listd

o pristupnost pokynu pro latky vysoce toxické, ziravé, mutagenni, ... (v€. prvni
pomoci)

o pristupnost Radu skladd

o pristupnost pozarnich dokumentl (Pozarni fad, PozZarni poplachové
smérnice, ...)

pristupnost havarijnich prostfedkl a vypinaci energii v€. oznaceni

pristupnost Mistniho provozné bezpecénostniho predpisu (je-li potfebny) C&i

bezpecnostnich instrukci

zajisténi vhodné, viditelné Ci slysSitelné zvukové &i vizualni signalizace

posouzeni hustoty pracovnikd v mistnosti (dostatec¢nost plochy a prostoru na

pracovnika), v&. pfistupu na pracovisté a manipulacniho prostoru

oznaceni prvnich a poslednich schodistovych stuprid, vnitinich komunikaci (je-li

pozadovano

Kontrolni pasma

kdo stanovuje kontrolni padsma

jaka opatfeni jsou stanovena, kdo kontroluje jejich dodrzovani

kdo zabezpecuje vybavenost prostiedky ochrany

kdo vede evidenci osob pracujicich v kontrolnich pasmech a kde je ulozena

Rizikova pracovisté

jaka rizikova pracovisté jsou definovana a kdo a jakym dokumentem je stanovil
jak zajistén pfistup na tato pracovisté, jaka bezpecnostni opatfeni jsou stanovena
jaké prostfedky ochrany jsou k dispozici a kdo zajiStuje jejich dostupnost a
Uplnost

kdo kontroluje dodrZzovani stanovenych limitd

kdy byly provedeny posledni méreni rizikovych faktorl akreditovanou laboratofi
kde jsou ulozeny vysledky méfeni

kdo vede evidenci osob pracujicich na rizikovych pracovistich a kde je ulozena
jaké druhy a periodicita I€kaFskych kontrol je stanovena

stanoveni vystupni |ékarské prohlidky po ukonceni prace v riziku
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